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Kurzanleitung Lernsax
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Liebe Auszubildende und Schüler*innen
der Arwed-Rossbach-Schule,

Lernsax ist die sächsische Lernplattform mit vielfältigen
Funktionen. In dieser Kurzanleitung stellen wir Ihnen
grundlegende Funktionen vor, um mit Lernsax zu arbeiten:

1. Wie melde ich mich bei Lernsax an? (S. 3,4)
2. Wie kann ich Dateien, z.B. Hausaufgaben, hochladen?

(S. 5–8)
3. Wie empfange ich Mitteilungen von Lernsax auf meine

private E-Mail Adresse? (S. 9–12)
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1. Anmeldung bei Lernsax (1)

• Öffnen Sie die Internet-Seite
www.lernsax.de

• Klicken Sie am rechten
Bildschirmrand auf das grüne
Kästchen „Anmelden“.
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1. Anmeldung bei Lernsax -
die Zugangsdaten eingeben (2)

• Geben Sie in das Feld
„Benutzerkennung/
E-Mail-Adresse Ihre Lernsax E-Mail
Adresse ein.

• Geben Sie in das Feld „Passwort“ Ihr
Passwort ein.

• Klicken Sie auf das grüne Kästchen
„Einloggen“.

• Nun sind Sie im System - und können
schauen, ob Sie z.B. neue E-Mails
erhalten haben.
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2. Dateien für Ihre Klasse/Kurs bereitstellen,
z.B. Hausaufgaben hochladen (1)

• Klicken Sie nach Ihrer
Anmeldung auf den Reiter
„Meine Klassen“ am
rechten Bildschirmrand.
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2. Dateien für Ihre Klasse/Kurs bereitstellen,
z.B. Hausaufgaben hochladen (2)

• Klicken Sie auf Ihre
Klasse.

• Es öffnet sich eine
Übersicht, die so
aussieht, wie auf dem
Beispiel links.
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2. Dateien für Ihre Klasse/ Kurs bereitstellen,
z.B. Hausaufgaben hochladen (3)

• Klicken Sie links unten
auf „Dateien“.

• Wählen sie dann „Datei
hochladen“.

• Es öffnet sich ein neues
Fenster.



8

2. Dateien für Ihre Klasse/ Kurs bereitstellen,
z.B. Hausaufgaben hochladen (4)

• Gehen Sie jetzt auf „Datei
auswählen.“

• Sie können nun eine Datei von Ihrem
eigenen Computer auswählen und
hochladen -z.B. ihre Hausaufgaben.

• In Ihrem Klassen/ Kursordner gibt es -
in der Regel- Ordner für die einzelnen
Fächer und Handlungsbereiche.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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3. E-Mail Benachrichtigungen einstellen (1)

32

1

So können Sie eine Benachrichtigung auf ihre private Mail-Adresse einstellen. Sie
werden dann immer informiert, wenn Sie eine E-Mail in Lernsax erhalten haben.

• Klicken Sie auf das
rote Feld „Privat“. (1)

• Dann gehen Sie zu
„E-Mail“ .(2)

• Danach zum Punkt
„Einstellungen“ .(3)

• Es öffnet sich ein
neues Fenster.
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3. E-Mail Benachrichtigungen einstellen (2)

• Klicken Sie jetzt auf „Filterregeln“.
• Wieder öffnet sich ein neues Fenster.
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3. E-Mail Benachrichtigungen einstellen (3)

• Klicken Sie auf
„Benachrichtigung“.

• Es öffnet sich ein neues
Fenster.
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xxxxxxxxxxxx

3. E-Mail Benachrichtigungen einstellen (4)

• Setzen Sie einen Haken bei
„Weiterleiten an“ und tragen Sie
dort Ihre private E-Mail Adresse ein.

• Zum Abschluss klicken sie auf
„Speichern“.

• Jetzt werden Sie immer informiert,
wenn Sie eine E-Mail in Lernsax
erhalten haben.
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Kontakt / Impressum

Sara Hupe
Schuladministratorin für Lernsax an der Arwed-Rossbach-Schule,
Fachbereich Berufliches Gymnasium und Berufsschule (Bauberufe)

s.hupe@ars-bsz.lernsax.de

Toralf Götze
Schuladministrator für Lernsax an der Arwed-Rossbach-Schule
Fachbereich Wirtschaft & Verwaltung, BVJ, VKA

thoralf.goetze@ars-bsz.lernsax.de

www.ars-leipzig.de
info@ars-leipzig.de
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